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Ⅰ．はじめに 
 

 

会員施設情報の変更手続きについて 
  

会員代表者、理事長・院長・事務長・看護部長等の各部門の管理者・責任者、開設者、 

許可病床数、診療科目等の変更がありましたら、「会員名簿WEB システム」より 

変更内容を入力し、当協会事務局へ申請をお願い致します。 

 

※当協会会員として届け出た会員代表者を変更する場合のみ、別途「会員届」に新しい会 

員代表者をご記入・ご捺印の上、原本をご提出いただく必要がありますので、京都私立病

院協会事務局（075-354-8838）までご連絡をお願い致します。 

 

 

 

 

●「会員名簿WEBシステム」のリンクはこちら 

・京都私立病院協会ホームページ（https://www.khosp.or.jp） 

⇒京都私立病院協会について 

⇒入会・変更等各種手続き「変更手続きについて」 

  ⇒「会員名簿WEBシステム」（https://www.khosp.or.jp/mwc/ki-login.html） 
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現在の内容が表示されます。 

Ⅰ．ログインする時 
 

１.「ID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※各会員施設に「ID」と「パスワード」が設定されています。「ID」と「パスワード」

は、京都私立病院協会無料職業紹介メディワークセンター管理ページにログインする

際と同様になります。「ID」・「パスワード」がご不明な場合は、再発行いたします

ので、事務局までお問い合わせ下さい。尚、再発行は、郵送で事務長様宛にお送り致

しますので、予めご了承下さい。 

 

 

２．メインメニューが表示されます。 
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Ⅱ．会員施設情報変更届を作成、提出するとき 

 

会員情報に変更があった場合、該当箇所を入力し、事務局に会員施設情報変更届を提出し

ます。 

 

 ※会員代表者が変更の場合は、別途届出が必要となりますので、事務局までご連絡をお願

い致します。 

 

 １．メインメニューから「会員施設情報変更届」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２．変更内容を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これまでの変更内容の履

歴が表示されます。 



- 4 -  

 ３．変更内容の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①連絡担当者の入力 

・【所属部署または役職】【お名前】【TEL】を入力して下さい。 

 

②変更内容の入力 

 ・【変更日】を入力して下さい。 

※変更があった日（入力日ではありません）を入力します。西暦8ケタで入力して下さ

い。 

 

 ・変更内容の【変更前】【変更後】を入力して下さい。 

※変更内容を文章で入力します。入力内容に書式の指定はありません。 

※1 『入力テンプレート一覧』をクリックすると「役職者変更の場合」や「許可病

床数 変更の場合」などの入力テンプレートが入力欄に表示されます。直接、

入力するよりも短時間で入力することができますのでご活用下さい。（入力テ

ンプレートの各タイトル部分をクリックすることで入力欄に反映されます。） 

 

※2 ＷＥＢ上で表示できない文字(外字)は『外字表』から指定して下さい。 

例) 氏名／●● ●●（※前から１文字目の漢字は外字表のＡ１） 
  

③ 

※2 
※１ 

① 

② 
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③【依頼する】ボタンをクリック 
・変更内容を確定し、事務局に通知します。確定後は入力欄の下に履歴表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※事務局が変更届の受付をしてから約１週間後に、以下の会員施設情報の画面に反映され

ますので、届出内容にお間違いがないか確認することができまず。 
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Ⅲ．会員施設情報変更届の内容を編集するとき 

 

１．メインメニューから「会員施設情報変更届」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．編集したい変更内容の「編集」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※事務局が既に受付をしている変更届は編集できませんので、事務局までお問い合わせ

下さい。 

 

３．変更内容入力欄に入力内容が反映されますので変更後、「依頼する」をクリックし 

確定します。 
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Ⅳ．会員施設情報変更届の内容を削除するとき 

 

１．メインメニューから「会員施設情報変更届」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．削除したい変更内容の「削除」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※事務局が既に受付をしている変更届は削除できませんので、事務局までお問い合わせ

下さい。 


